
データ入力・変更・削除・照会

・処理モード　　　
画面上部の処理モード欄にて「入力・変更・削除・照会」を選択します。
この画面では「年度」及び「受注NO」を基準にしてデータを登録しますので、例えば、処理モード
「照会」にて、「年度」と「受注NO」を入力すると、画面上に該当のデータが現れます。
その状態で処理モードを「入力」に切り替えると、旧伝票を参照しながら新規データが作成できます。
定番商品の入力や、繰り返しの受注入力時などに便利です。

・プルダウン項目
例えば、顧客企業項目欄の右端に付いている下向きの矢印がプルダウン項目です。ある程度固定されて
いる情報は、登録されているデータから選択するだけで入力できた方が、間違いも少なく便利です。
受注番号、伝票番号などは自動採番設定が可能です。金額合計、合計数量などは自動計算されて表示
されます。

・印刷
社内保管用、顧客送付用など、複数の帳票タイプ印刷に対応できます。またＰＤＦファイルに出力
すれば、そのままサーバー保存やメール添付などが可能で便利です。


